A Magyar Államkincstár Közép-magyarországi Regionális Igazgatósága
pályázatot hirdet

letétkezelési ügyintéző
határozott idejű munkakör betöltésére

Pályázati feltételek:

· büntetlen előélet

· magyar állampolgárság

· középiskolai végzettség és valutapénztárosi vizsga

· középiskolai végzettség és banki ügyintézői vagy banki tanácsadó/szakképesített bankreferens vagy banki ügyintéző/banki, befektetési termékértékesítő, biztosítási tanácsadó, biztosítási ügyintéző, gazdálkodásszervező, gazdasági elemző és statisztikai ügyintéző, mérlegképes könyvelő vagy pénzügyi szakügyintéző vagy pénzügyi tanácsadó ( a szak megjelölésével) vagy pénzügyi-számviteli ügyintéző pénzügyi-számviteli szakellenőr, számítástechnikai  programozó, számítástechnikai szoftverüzemeltető vagy számítógép-kezelő (-használó) vagy számviteli szakügyintéző vagy felsőfokú bankszakmai képesítés

· számítógépes felhasználói ismeret

Előnyt jelent:

· valutaforgalmazással kapcsolatos ismeret

Ellátandó munkaköri feladatok:
· A Bűnügy, Hagyaték, Gyám és egyéb letétek őrzése kezelése, az érvényben lévő pénz-és értékkezelési szabályzat illetve egyéb vonatkozó utasítások szerint.

· Az értéktárban elhelyezett minden értékről analitikus és / vagy gépi nyilvántartást vezet.

· Gondoskodik a forgalomból kivont letéti őrzésben levő valuta cseréjéről.

· Köteles az értéktárból kivett, vagy ott elhelyezett értékeket a másik értéktár kezelőtől függetlenül számba venni, azok rendben létéről meggyőződni.

· Feladata az eredetben őrzött letét kiadása letéti ügyintéző részére kiállított letétkiadási elismervény esetén.

· A letét kiszolgálást igazoló bizonylat alapján gondoskodik a letét értéktári nyilvántartásból történő kivezetéséről.

· A hatósági letét őrzésével, kezelésével és kiadásával kapcsolatos bizonylatok őrzése.

Munkavégzés helye: Budapest Váci út 71. 

A pályázati anyaghoz kérjük csatolni:

· részletes szakmai önéletrajzot

· 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt,

· végzettséget, képesítéseket igazoló okmányok másolatát

· esetleg referencia-megjelölést, ajánlólevelet

· 1 db fényképet.

Az illetmény és egyéb juttatások meghatározása a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény és a Magyar Államkincstár belső szabályzatai alapján történik.

A pályázati anyagot …………………….-ig kérjük megküldeni a Magyar Államkincstár Közép-magyarországi Regionális Igazgatóság Koordinációs Osztály 1519 Budapest Pf. 272. postacímre. A borítékon kérjük feltüntetni a megpályázott munkakör megnevezését.

A pályázati kiírásnak megfelelt és beküldött pályázati anyag alapján a kiválasztott pályázókat a munkáltató által  kijelölt bizottság hallatja meg. A pályázatok elbírálására a benyújtásra előírt határidőt követő 15 napon belül kerül sor. Az álláshely az elbírálást követően azonnal betölthető.

A pályázattal kapcsolatban bővebb információt ad Léhy Gáborné humánpolitikai referens, tel: 371-9233.

