A Magyar Államkincstár Budapesti és Pest Megyei Igazgatóság 

                        
határozatlan idejű


pénzügyi lebonyolítási referensek 
jelentkezését várja 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 
A munkavégzés helye:
Budapest, 1115 Bartók Béla út 120-122. 

Ellátandó munkaköri feladatok

· illetményszámfejtéssel kapcsolatos pénzügyi lebonyolítási feladatok elvégzése,
· lebonyolítási számlákhoz kapcsolódó főkönyvi könyvelés, analitikus nyilvántartás vezetése,

· havi adó- és járulékbevallások kezelése – NAV felé küldés, visszaérkező hibaüzenetek alapján javítások elvégzése,
· biztosítotti bejelentések, valamint statisztikai adatszolgáltatások elkészítése, illetékes szervek felé megküldése, hibajelzések kivizsgálása, javítása, vagy abban közreműködés,
· folyamatos kapcsolattartás a gazdálkodó szervezetekkel,
Alkalmazási feltételek:
· magyar állampolgárság,

· cselekvőképesség,

· büntetlen előélet,

· középiskolai/gimnázium + pénzügyi számviteli ügyintéző képesítés 

· felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) 
Előnyt jelent:
· költségvetési intézményben szerzett pénzügyi, gazdálkodási gyakorlat - legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

Az illetmény és egyéb juttatások meghatározása a kormánytisztviselők jogállásáról szóló 2010. évi LVIII. törvény (Ktjv), valamint a köztisztviselők jogállásáról szóló (Ktv) 1992. évi XXIII. törvény és a Magyar Államkincstár belső szabályzatai alapján történik.
A jelentkezéshez szükséges dokumentumokat a Magyar Államkincstár Budapesti és Pest Megyei Igazgatóság Koordinációs Iroda 1115 Budapest, Bartók Béla út 120-122. vagy 1364 Budapest, Pf. 288.címre kérjük megküldeni 2011. április 20–ig.

Az alkalmazási feltételeknek megfelelt és a beküldött önéletrajz alapján kiválasztott jelentkezőket a munkáltató által kijelölt bizottság hallgatja meg. Az álláshely az elbírálást követően azonnal betölthető.
A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.allamkincstar.gov.hu honlapon szerezhet. 
	


