KOZIGAZGATASI

INTEZET KOZIGALLAS

Févarosi Onkormanyzat Bajcsy-Zsilinszky Kérhaz

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Févarosi Onkormanyzat Bajcsy-Zsilinszky Kérhaz
Humanpolitikai Osztaly

TB és bérugyi csoportvezetd

munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pestmegye, 1106. Budapest, Maglodi ut 89.-91.

A munkakorbe tartozé, illetve a vezet6i megbizassal jaré Iényeges feladatok:

A koérhaz bérelszamolasi rendszerének pontos és preciz mikddtetése, adatszolgéltatds, és a hataridék betartasa.A
munkavallaldkkal kapcsolattartas bérszamfejtési témakban, reklamaciok kezelése, magyarazatok szolgaltatasa. Tulérak,
juttatasok, szabadsagok pontos kiszamitasa és nyilvantartasa. A HR igazgaté felé tajékoztatds nydjtasa bér és tarsadalom
biztositasi és munkaugyi tertleten. Vezeti és 6sszesiti a bérlgyi nyilvantartasokat. Nyilvantartja és 6sszesiti a dolgozok részére
jar6 osszegeket. Felel6s a hatdsagok felé az Osszesiték jelentésének elkészitéséért.Nyilvantartia a kifizetett ellatasokat,
adatokat, igazolasokat.Ellendrzi és tdmogatja az osztalyon dolgozo bér és Tb Ggyintéz6k munkajat.

llletmény és juttatasok:

Azilletmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kdzalkalmazottak jogallasardl szolé" 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Fels6éfoku képesités, TB és bérugyi szakel6adoi képesités,

= egészségligytertletén szerzett bér és tarsadalombiztositasi gyakorlat - Legalabb 1-3 évszakmai tapasztalat,
= Felhasznaldi szintl Szamyviteli/pénzigyi szoftverismeret,

= Felhasznaldi szinti MS Windows NT/2000/XP,

= Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

= buntetlen el6élet

= cselekvd képesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= egeészséglgytertletén szerzett bér és tarsadalombiztositasi gyakorlat

= fBiskolai vagy egyetemi gazdasagi végzettség

Elvart kompetenciak:



= Orgware program készségsznti ismerete,
= bérszamfejtés terliletén szerzett legalabb 1 éves gyakorlati tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= Személyes adatokat tartalmazod, részletes, fényképes szakmai dnéletrajz

= végzettséget, képzettségetigazolod okiratok hiteles masolata

= 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

= Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat tartalmat az elbiralasban résztvevék megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2011. augusztus 15.
A palyazatok benyujtasanak maodja:
= Postai Uton, a palyazatnak a Févarosi Onkormanyzat Bajcsy-Zsilins zky Korhaz cimére térténé megkildésével (1106.
Budapest, Maglédi ut 89.-91. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:

2850/2011., valamint a munkakdr megnevezését: TB és bériigyi csoportvezeto.
= Elektronikus uton Kovacs Viola részére a kovacs.viola@bajcsy.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2011. augusztus 18.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= Budapest.hu-Fenntartdé honlapja

= Egészségugyi Kozony

= Bajcsy.hu-Intézmény honlapja
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2011. julius 31.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a munkaltatdé altal az NKI részére
megklldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.




