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A Ghibli dinamikusan növekvő magyar tulajdonú logisztikai szolgáltató vállalat, melynek központja Budapesten, a Nagykörútról tömegközlekedéssel 15 perc alatt elérhető csepeli Szabadkikötőben van. Cégünk 1996-ban alakult azzal a céllal, hogy hozzájáruljunk ügyfeleink üzleti sikeréhez, és a piacon egyedülálló szolgáltatásokkal támogassuk ellátási láncuk biztonságos és testre szabott működtetését.

Specialitásunk az olaszországi és a közép-kelet európai szállítmányozás, amellyel gyorsan, megbízhatóan szolgáljuk ki partnereinket. Kiemelt hangsúlyt fektetünk az ügyfeleink magas szintű kiszolgálására, és a folyamatos kapcsolattartásra.

Csapatunkba az alábbi pozíciók betöltésére keresünk munkatársakat:

	Ügyvezetői asszisztens gyakornok


Feladatok:
· Általános adminisztratív feladatok ellátása
· Ügyvezető munkájának támogatása
· Kapcsolattartás ügyfelekkel (telefonon és e-mailben)

· Különböző kimutatások készítése MS Office (főleg Word, Excel) programokkal

· Egyéb, ad hoc feladatok elvégzése

Elvárások:

· Kiváló kommunikációs készség
· MS-Office programok magas felhasználói szintű ismerete
· Magas fokú precizitás, megbízhatóság, pontosság
· Társalgási szintű aktív angol nyelvtudás
· Kiemelkedő szervezési és problémamegoldó készség
· Akítv tanulmányi jogviszony
Ami előnyt jelent:

· Olasz nyelvtudás

Amit kínálunk:
· Változatos, mozgalmas, összetett munka, szakmai fejlődési lehetőséggel
· Álláslehetőség a későbbiekben
· Igényes munkahelyi légkör, fiatalos csapat

Egyéb információ:

Az ideális jelölt a logisztikai terület felé nagy érdeklődést mutató, csapatmunkára és önálló feladatok elvégzésére egyaránt alkalmas, kiváló kommunikációs és problémamegoldó képességekkel rendelkezik.

Fényképes önéletrajzát, és motivációs levelét a munkakör megjelölésével a következő e-mail címre várjuk:




oneletrajz@ghibli.hu
jelige: „Ügyvezetői asszisztens gyakornok”
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